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Vejledning: Oversigt over udlån til 
hjemkaldelse 
 Version  Dato for opdatering Beskrivelse af opdatering 

1.0 05-10-2026 Vejledning opdateret 

 

Denne vejledning skal du bruge i de tilfælde, hvor du har behov for at fremsøge produkter der er markeret som udlån 
til hjemkaldelse på din institution.  

Nedenfor ser du en figur over de forskellige procestrin, som du skal igennem, når du skal fremsøge oversigten.  

Procestrin i SPSA 

 

Vejledning: Oversigt over udlån til hjemkaldelse  

 

Vejledningen tager udgangspunkt i, at du allerede er logget ind i SPSA med dit MitID. 
 

 
Vejledning 

Gå til ’Bevillingsoversigt’ 

• Klik på ’Bevillinger’, som du finder i sidemenuen til venstre på skærmen.  

 

 
 

 

 

 
 

 

Gå til 'Bevillinger'
Find kolonnen 

'Udlån til 
hjemkaldelse'

Tryk på tragten 
til højre

Vælg 'Ja' i 
rullemenuen

Se produkter til 
hjemkaldelse på 
din institution
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Der kommer en oversigt frem over alle de bevillinger, der er på institutionen. 

 

Find kolonnen ’Udlån til hjemkaldelse’ og tryk på tragten til højre. 
 

 
 

Vælg ’Ja’ i rullemenuen. 
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Du får nu oversigten kun med produkter, der er bevilget eller overflyttet, og som står til hjemkaldelse. 

 

Du har mulighed for at filtrere på bevillingsslutdato for at få de produkter frem, som bliver hjemkaldt nu. Du kan  
så kontrollere, om bevillingsslut datoen er korrekt. Hvis uddannelsen er blevet forlænget, skal du ændre slutdatoen 
i uddannelsesforløbet.  

 Du har nu fremsøgt de produkter der står til hjemkaldelse på din institution 
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