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Version Dato for opdatering Beskrivelse af opdatering

1.0 05-10-2026 Vejledning opdateret

Denne vejledning skal du bruge i de tilfelde, hvor du har behov for at fremsgge produkter der er markeret som udlan
til hjemkaldelse pa din institution.

Nedenfor ser du en figur over de forskellige procestrin, som du skal igennem, nér du skal fremsgge oversigten.

Procestrin i SPSA

Find kolonnen Se produkter til

Tryk pa tragten Veelg ‘Ja'i

Ga til 'Bevillinger' ‘Udlan til i
til hgjre rullemenuen

hjemkaldelse'

hjemkaldelse pa
din institution
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Vejledningen tager udgangspunkt i, at du allerede er logget ind i SPSA med dit MitID.

Vejledning ‘

Ga til 'Bevillingsoversigt’

e  Klik pa 'Bevillinger’, som du finder i sidemenuen til venstre pa skaermen.

Bevillinger




Der kommer en oversigt frem over alle de bevillinger, der er pa institutionen.

Bevillingsoversigt

Bevillinger

Elev/studerende SPS-ID

Ansegningsnummer

Produkt g g Antal enh
studiestgttetimer, psyk, LVU, m/moms 22-09-2025 31-07-2026 20
Afklaringsforlgb, psyk, LVU, m/moms 22-09-2025 31-12-2025 1
IntoWords 22-09-2025 22-09-2029 1
studiestgttetimer, leese/skrive, LVU 22-09-2025 31-08-2030 20
Ramme, lese/skrive, MVU 22-09-2025 31-08-2030 1
instruktionstimer, leese/skrive, KWVU/MVU 22-09-2025 31-12-2025 6

eder Automatisk genbestilling
Aktiv
Kan ikke genbestilles
Kan ikke genbestilles
Aktiv
Aktiv
Kan ikke genbestilles

Find kolonnen 'Udlan til hjemkaldelse’ og tryk pa tragten til hgjre.

Bevillingsoversigt

Bevillinger

Kan genbestilles nu

Oprettet af Uddannelsesomrade

Thorben Mogensen

Thorben Mogensen

Professionsbacheloruddannelser

Professionsbacheloruddannelser

Uddannelsesretning

Prof.bach socialrédgiver

Prof.bach socialrédgiver

Udlan til hjemkaldelse 4 -

x

x

Veelg 'Ja' i rullemenuen.

Bevillingsoversigt

Bevillinger
=]

ling Til uddannelse slut Kan genbestilles nu Oprettet af Uddannelsesomrade Uddannelsesretning udlan til hjemkaldelse 4

b Professionsbacheloruddannelser  Prof.bach socialradgiv b

Udlan til hjemkaldelse er lig mec

ES b Professionsbacheloruddannelser Prof.bach socialradgiv
ES b3 Professionsbacheloruddannelser  Prof.bach socialradgiv

x Professionsbacheloruddannelser Prof.bach socialradgiv Nej

% Professionsbacheloruddannelser  Prof.bach socialrédgiver 3¢




Du far nu oversigten kun med produkter, der er bevilget eller overflyttet, og som star til hjemkaldelse.

Bevillingsoversigt

Bevillinger
7]

Elev/studerende SPs-ID Ansggningsnummer

Produkt

FineReader, Windows styresystem
FineReader, Windows-styresystem
Barbar computer
FineReader, Windows-styresystem
Bzerbar computer
Bzerbar computer

317158 Phonak Roger 21

990002 Phonak Roger, Tryk&Tal kommunikationssystem

990504 Tourtalk halsslyngemodtager

Bevillingsstart Bevillingsslut

27-11-2025 30-06-2028
27-11-2025 30-06-2028
25-11-2025 31-12-2027
21-11-2025 31-01-2029
06-11-2025 30-06-2028
23-10-2025 23122028
16-09-2025 30-06-2029
16-09-2025 30-06-2029
16-09-2025 30-06-2029

Antal enheder Automatisk genbestilling Udlan til hjemkaldelse ¥

1 Kan ikke genbestilles
1 Kan ikke genbestilles
1 Kan ikke genbestilles
1 Kan ikke genbestilles
1 Kan ikke genbestilles
1 Kan ikke genbestilles|y
1 Kan ikke genbestilles
1 Kan ikke genbestilles
1 Kan ikke genbestilles

Du har mulighed for at filtrere pa bevillingsslutdato for at fa de produkter frem, som bliver hjemkaldt nu. Du kan

sa kontrollere, om bevillingsslut datoen er korrekt. Hvis uddannelsen er blevet forleenget, skal du eendre slutdatoen

i uddannelsesforlgbet.

Bevillingsoversigt

Bevillinger

£2

Elev/studerende SPS-ID Ansggningsnummer Produkt Bevillingsstart Bevillingsslut Antal enheder
Baerbar computer 10-08-20 x
Bevillingsslut imellem
Baerbar computer 20-08-20
Fra
Baerbar computer 03-08-20
Baerbar computer med Office-pakke 03-07-20 Til
Baerbar computer 10-08-20  30.099.2026 -
Baerbar computer med Office-pakke 10-08-20
dfiter i Luk &
Baerbar computer 04-08-20._. T .
Bevillingsoversigt
Bevillinger
— B
td
Elev/studerende SPS-ID Ansdgningsnummer Produkt Bevillingsstart Bevillingsslut Y Antal enheder
Baerbar computer 10-08-2026 10-08-2026 1
Baerbar computer 20-08-2026 20-08-2026 1
Baerbar computer 03-08-2026 29-08-2026 1

v" Du har nu

msggt de produkter der star til hjemkaldelse pa din inst
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