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BORNE- OG
UNDERVISNINGS-
MINISTERIET

STYRELSEN FOR
UNDERVISNING OG KVALITET

Forlgbsbeskrivelse for ungdomsuddannelser, FGU (virksomhedspraktik) og
VEU

Forlgbsbeskrivelsen indeholder fglsomme personoplysninger og skal opbevares efter geeldende regler herom. Ved
underskrift af forlgbsbeskrivelsen erklaerer stgttegiver (den person, der yder stgtten) og eleven/kursisten (den
person, der modtager stgtten), at skemaet er udfyldt med de korrekte faktuelle oplysninger.

Forlgbsbeskrivelsen er et paedagogisk redskab, som st@ttegiveren og eleven/kursisten skal anvende til at seette
rammerne for stgtteforlgbet. Formalet med forlgbsbeskrivelsen er, at den skal anvendes som et redskab til
planlaegning, malsaetning og evaluering.

Stgttegiver og eleven/kursisten skal sa vidt muligt udfylde forlgbsbeskrivelsen sammen. Teksten i de lysebla felter er
spegrgsmal til inspiration, og | skal ikke ngdvendigvis svare pa dem alle. Hvis | har brug for at skrive mere tekst end
der kan vaere i skrivefelterne, vedlaeg da teksten som bilag.

Stamoplysninger

Uddannelsessted

Elev/kursists navn

Elev/kursists CPR-nummer/SPS-ID

Funktionsnedsaettelse

Uddannelse

Stotteforlgb i indevaerende halvar/semester

Bevillingsperiode (dato fra/til)

Antal bevilgede studiestgttetimer

Navn pa stgttegiver(e)
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Planlzegning af stotteforlgb

Beskriv de studiemaessige krav og udfordringer. | kan for eksempel komme ind pa fglgende:

e Hvilke krav skal du (som elev eller kursist) leve op til i den kommende periode? Er der for eksempel
oplaeringsforlgb, virksomhedspraktisk, stgrre skriftlige opgaver, gruppearbejde, prgver og eksamener
m.m.

e Hvilke udfordringer vil du fa med at leve op til kravene?

Skriv her:

Beskriv, hvordan stgtteforlgbet vil blive tilrettelagt. | kan for eksempel komme ind pa fglgende:

e Hvilke overordnede mal opstiller vi for stgtteforlgbet?

e Hvilke delmal opstiller vi for stgtteforlgbet?

e Hvordan sikrer vi en kobling til den gvrige undervisning og studiehverdag?

e Hvilke mader at arbejde pa fungerer godt for dig?

e Hvordan skal vi sammen arbejde med mal og delmal? For eksempel strategier til planlaagning,
strukturering, laesning, skrivning og notatteknik.

e Hvor ofte skal vi mgdes?

e Hvis der er mulighed for stgtte pa SPS-hold og/eller i undervisningen, oplever du sa et behov for dette?

e Har du behov for onlinemgder i dele af forlgbet?

e Hvad har jeg (stpttegiveren) ansvar for i stgtteforlgbet?

e Hvad har du ansvar for i stgtteforlgbet?

Skriv her:
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Evaluering af stgtteforlgb

Beskriv, hvilke mal og delmal | har naet i stgtteforlgbet. | kan for eksempel komme ind pa fglgende:

e Hvilke af de opstillede mal for stgtteforlgbet har vi ndet?
e Huvilke af de opstillede mal for stgtteforlgbet har vi ikke naet?
e Hvad er arsagen til, at malene ikke blev naet?

Skriv her:

Beskriv udbyttet af stgtteforlgbet. | kan for eksempel komme ind pa fglgende:

e Hvilke af de strategier og metoder, vi har arbejdet med, virker godt for dig?

e Har der veeret strategier og metoder, som har virket mindre godt?

e Har du faet andet ud af dit stgtteforlgb for eksempel st@rre tro pa dig selv eller stgrre fagligt udbytte af din
undervisning?

Skriv her:

Beskriv sammenhangen mellem stgtteforlgbet og den gvrige undervisning og studiehverdag. | kan for eksempel
komme ind pa fglgende:

e Hvilke metoder fra stgtteforlgbet har du kunnet overfgre til din gvrige undervisning og studiehverdag?
e Er det blevet nemmere for dig at Igse dine opgaver og handtere dine udfordringer pa egen hand? Beskriv
pa hvilken made.

Skriv her:
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Evaluering af stgtteforlgb (fortsat)

Beskriv stgtteforlgbet pa SPS-hold og/eller stgtte i undervisningen (udfyld kun denne del, hvis dele af
stgtteforlgbet har veeret tilrettelagt pa SPS-hold eller i undervisningen).

| kan for eksempel komme ind pa fglgende:

e Hvilke SPS-hold har du deltaget i?

e Hvad har du faet ud af at veere pa et SPS-hold?

e Har du modtaget stgtte i undervisningen?

e Hvad har du faet ud af at modtage stgtte i undervisningen?
e Hvad har du arbejdet med i de enkelte forlgb?

Skriv her:

Beskriv stgtteforlgbet pa din laereplads (udfyld kun denne del, hvis stgtten er givet pa din laereplads).
| kan for eksempel komme ind pa fglgende:

e Hvad har du arbejdet med i forlgbet?
e Hvad har du faet ud af at fa stgtte pa din leereplads?

Skriv her:

Beskriv evt. andre relevante oplysninger om stgtteforlgbet. | kan for eksempel komme ind pa fglgende:

e Hvordan har vores samarbejde fungeret?

e Har antallet af mg@der veeret passende?

e Hvilke gnsker har du til et eventuelt kommende stgtteforlgb? Det kan for eksempel vaere mgdefrekvens,
mgdeform, andringer i stgtteformer, ansggning om yderligere stgtte m.m.

Skriv her:
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Registrering af stgtteforlgb i indevaerende halvar/semester

Antal afholdte studiestgttetimer i
stgtteforlgbet

Antal udeblivelser/aflysninger
senere end 24 timer fgr mgdet

Anbefaling af stgtte til naste halvar/semester

Beskriv dit behov for st@tte i den kommende periode. | kan for eksempel komme ind pa fglgende:

e Hvilke krav og udfordringer mgder du i den kommende periode?
e Har du fortsat behov for stgtte?

Skriv her:

Hvor mange studiestgttetimer
har du behov for i naeste
halvar/semester:

Underskrifter

Dato for stgttegivers underskrift

Stgttegivers underskrift*

Dato for elev/kursists underskrift

Elev/kursists underskrift*

*Underskriften kan erstattes af en anden form for tilkendegivelse. En tilkendegivelse kan for eksempel gives ved, at
eleven bekraefter via mail eller i et it-system, at stgtten der er registreret pa timesedlen er modtaget.
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